	[image: image1.png]


UNIVERSIDAD DE LA FRONTERA

Organismo Técnico de Capacitación

	SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN A PROGRAMA DE CAPACITACIÓN INTERNO
CÓDIGO: RC-14-01



[image: image2.png]



	FECHA DE INSCRIPCIÓN:
	


CONFIRMO MI PARTICIPACIÓN EN EL CURSO DE:

	


	NOMBRE COMPLETO FUNCIONARIO
	

	RUT
	
	CARGO
	

	LUGAR DE TRABAJO
	

	ANEXO TELEFÓNICO
	
	E-MAIL
	


	FACULTAD:
	
	INGENIERÍA, CIENCIAS Y ADM.
	
	
	CS. AGROPECUARIAS Y FORESTAL
	

	
	
	EDUCACIÓN Y HUMANIDADES
	
	
	MEDICINA
	

	
	
	ADM. CENTRAL
	
	
	INSTITUTOS
	


	ESTAMENTO:
	
	DOC
	
	
	ADM
	
	
	AUX
	
	
	HON
	
	
	AD-HON
	


	NOMBRE DIRECTOR DEPARTAMENTO
	



                 FIRMA PARTICIPANTE                                             FIRMA AUTORIZACIÓN DIRECTOR DEPARTAMENTO
	IMPORTANTE

Resolución Exenta Nº 0357/2003: APRUEBA REGLAMENTO DE CAPACITACIÓN: ART. 20: La inasistencia más allá de un 25% o el abandono sin aviso o causa justificada de un curso, al cual se ha inscrito y reconfirmado su asistencia en fecha previa al inicio, dará lugar a:

1.- Cancelar por parte de la Unidad o del funcionario, según sea el tipo de curso, el costo que significó para la Universidad en utilización de franquicia SENCE aún cuando para el funcionario el curso no habría tenido costo de haberlo aprobado. La única causal de inasistencia justificable, es por enfermedad o viaje imprevisto, en cuyo caso el jefe directo deberá dar aviso y cautelar el envío de la Licencia, antes de finalizado el curso.

2.- En caso de repetirse esta situación dará lugar a no ser considerado en los siguientes cursos que se ofrezcan durante el año.

LOS CURSOS SERÁN CERTIFICADOS, CON UN MÍNIMO DE 75% DE ASISTENCIA.





HORARIO:_____________________________�
�
DÍAS:_________________________________�
�
LUGAR DE REALIZACIÓN:________________�
�
FECHAS:�
  INICIO:________________�
�
�
 TERMINO:________________�
�
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